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Instrucao Normativa 04/10 - PROGRAD

Estabelece normas e procedimentos
operacionais para o desenvolvimento de
Atividades Acompanhadas e situacOes
especiais para os alunos dos Cursos de
Graduacdo e Educagado Profissional da
UTFPR.

O Pré-Reitor de Graduacdo e Educacao Profissional, no uso das suas atribuigbes,
considerando a necessidade de estabelecer orientacdes para a solicitagcdo e desenvolvimento
das Atividades Acompanhadas e situagcdes especiais, para os alunos dos Cursos de Graduacgao
e Educacéo Profissional da UTFPR, e levando em consideragéo:

e O Decreto-Lei n? 715, de 30 de julho de 1969, que altera dispositivo da Lei n? 4.375, de
17 de agosto de 1964, que dispbe sobre o Servigo Militar;

e O Decreto-Lei n® 1.044, de 21 de outubro de 1969, que dispde sobre o tratamento
excepcional para os alunos portadores de determinadas afecgdes;

e O Decreto-Lei n? 69.053, de 11 de agosto de 1971, que fixa normas para a participacao
de estudantes em congressos cientificos ou competicdes artisticas ou desportivas no
ambito nacional e internacional;

e A Lei Federal n® 6.202, de 17 de abril de 1975, que atribui a aluna em estado de
gestacao o regime de exercicios domiciliares;

e A Lei n? 10.861, de 14 de abril de 2004, que apresenta a composi¢cdo da Comissao
Nacional de Avaliagcdo da Educacéo Superior (CONAES);

e O Parecer CNE/CEB n® 15, de 04 de outubro de 1999, o Parecer CNE/CES n® 336, de
05 de abril de 2000 e o Parecer CNE/CES n® 224, de 20 de setembro de 2006, que
tratam dos alunos que se ausentem regularmente dos horédrios de aulas devido as
convicgoes religiosas;

e O Parecer n® 139, de 19 de junho de 2001, e a Nota Técnica n® 248, de 06 de agosto de
2007, da Procuradoria Juridica da UTFPR, que tratam das faltas de alunos devido as

convicgdes religiosas.



Determina o estabelecimento das seguintes orientacbes para a solicitacdo e
desenvolvimento de Atividades Acompanhadas e situagdes especiais.

1. As Atividades Acompanhadas caracterizam-se pela execu¢cdo em condi¢des
especificas, de atividades designadas pelos professores e realizadas pelo aluno que,
se cumpridas a contento, substituirdo a presenca nas aulas.

2. Poderao solicitar a realizagdo de Atividades Acompanhadas os alunos regularmente
matriculados nos Cursos de Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio e nos
Cursos de Graduacao da UTFPR que atendam as seguintes condicoes:

2.1. Alunos portadores de afecgcdes congénitas ou adquiridas, infecgoes,
traumatismos ou outras condicdes mérbidas, determinando distirbios agudos
caracterizados por incapacidade fisica relativa, incompativel com a frequéncia as
aulas, desde que se verifigue a conservacdo das condicdes intelectuais e
emocionais para o prosseguimento das atividades escolares em novos moldes.

2.2. Alunas em estado de gravidez, a partir do oitavo més e durante trés meses.

2.3. Alunos, como representantes oficiais do Brasil, dos Estados-membros ou dos
Municipios, em congressos cientificos ou em competicoes artisticas ou
desportivas de ambito nacional ou internacional.

3. O aluno no regime de Atividades Acompanhadas podera receber orientagdo académica
fora da instituicao, dentro das possibilidades do Campus da UTFPR.

4. A solicitagdo do regime de Atividades Acompanhadas devera ser feita por meio de
requerimento préprio ao Departamento de Registros Académicos, até 3 (trés) dias Uteis
a partir da data do afastamento, pelo aluno ou por um representante desse.

4.1. Os requerimentos protocolados fora do prazo estabelecido ndo terdo efeito
retroativo e a concessao sera autorizada a partir da data do protocolo, se ainda
for viavel.

5. O requerimento solicitando Atividades Acompanhadas devera ser acompanhado de
documentos comprobatérios de que o aluno se enquadra em uma ou mais das
condic¢des descritas no item 2 dessa Instru¢do Normativa.

5.1. Para os alunos portadores das afecgcbes descritas no item 2.1, devera ser
anexado ao requerimento o laudo médico original contendo, pelo menos,
assinatura e carimbo do médico com identificacdo do nuimero de inscricdo do
profissional junto ao conselho pertinente, local e data de expedicdo do
documento, o periodo de afastamento necessario com a data de inicio e término,
o diagnostico codificado nos termos do Cadigo Internacional de Doengas (CID), a
descricdo do motivo que impede o aluno de freqlientar as aulas e a confirmacao
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de que o aluno possui condigdes intelectuais e emocionais necessarias para o
prosseguimento da atividade escolar em novos moldes.

5.2. Para a aluna em estado de gravidez, item 2.2, devera ser anexado ao
requerimento o atestado médico original contendo, pelo menos, assinatura e
carimbo do médico com identificacdo do nimero de inscricao do profissional junto
ao conselho pertinente, local e data de expedicao do documento, o periodo de
afastamento necessario com a data de inicio e término e a data provavel do
parto.

5.3. Para os alunos participantes das atividades descritas no item 2.3, devera ser
anexado ao requerimento documento que comprove a participagcdo nas
atividades previstas.

As Atividades Acompanhadas serdo concedidas pelo prazo minimo de 7 (sete) dias

Uteis e pelo prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da data do protocolo do

requerimento no Departamento de Registros Académicos, exceto para 0s casos

previstos no item 2.2, limitado a data maxima para o lancamento final de notas prevista
no Calendario Académico.

A analise do requerimento de solicitacdo de Atividades Acompanhadas sera realizada

pelo Coordenador do Curso em que o aluno encontra-se matriculado, em até 3 (trés)

dias uteis apés o recebimento do mesmo.

As disciplinas que possuem atividades de laboratério ou atividades praticas previstas

em seus Planos de Ensino, somente poderdo ser desenvolvidas em regime de

Atividades Acompanhadas ap6s analise e autorizacdo do Coordenador do Curso.

Indeferida a solicitacdo de Atividades Acompanhadas, o Coordenador do Curso

devolve o requerimento ao Departamento de Registros Académicos, com a devida

justificativa, para ciéncia do aluno.

Se o requerimento de Atividades Acompanhadas for deferido, 0 Coordenador do Curso

comunicara aos professores das disciplinas em que o aluno encontra-se matriculado, a

necessidade da definicdo das atividades a serem realizadas pelo aluno em regime de

acompanhamento, com os prazos de entrega dos mesmos.

10.1. O requerimento deve ser devolvido ao Departamento de Registros Académicos.

10.2. Os professores terao 3 (irés) dias Uteis para a definicdo das atividades a serem
desenvolvidas pelo aluno.

10.3. O aluno, ou seu representante, devera entrar em contato com a Coordenagéao de
seu Curso para verificar a forma que as atividades serdao disponibilizadas ou
entregues ao aluno.

Para que o aluno tenha, através de Atividades Acompanhadas, a compensacao das

faltas durante o periodo de afastamento, sera necesséria a entrega das atividades
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realizadas pelo aluno, dentro dos prazos estabelecidos e em conformidade com as
solicitagdes do professor.
Para o aluno que tiver as faltas compensadas pelas Atividades Acompanhadas, no
Diario de Classe o professor deve langar o caractere “B” no campo destinado as faltas
e registrar a situagao do aluno no campo Observacgao.
Ao retornar as aulas, o aluno tera direito de realizar as avaliacoes perdidas, desde que
nao ultrapasse o final do periodo letivo.
A aplicacdo de avaliagbes em domicilio sera permitida somente se o periodo de
afastamento autorizado ultrapassar o final do periodo letivo e o aluno nao tiver
condicdes fisicas, de forma comprovada, de deslocar-se a UTFPR para realizar as
avaliacdes previstas nas disciplinas durante o periodo de afastamento. Dessa forma,
os professores deverao elaborar as avaliagbes e informar ao aluno as datas em que
essas ocorrerdo e os contetdos a serem avaliados.

14.1. Se autorizada, a aplicagdo de avaliagbes em domicilio sera realizada pelo
professor da disciplina em questdo ou por um representante desse designado
pela Coordenagao do Curso.

14.2. Os meios para que as avaliagdes possam ser realizadas no domicilio do aluno
serdo disponibilizadas conforme as possibilidades do Campus.

Se n&o for possivel aplicar o regime de Atividades Acompanhadas ao aluno, na forma

prevista nessa Instrugcdo Normativa, ou se for opcdo do aluno, sera assegurado o

direito de cancelamento de matricula nas disciplinas previstas no item 8 ou o

trancamento total de matricula, em qualquer época do periodo letivo, inclusive para os

alunos do 12 periodo.

Os alunos que nao atenderem as condigdes estabelecidas nessa Instrucdo Normativa

para a solicitacdo e desenvolvimento das Atividades Acompanhadas e nao realizarem

o cancelamento de matricula nas disciplinas ou o trancamento total de matricula, terao

suas auséncias computadas como faltas.

Os alunos convocados matriculados em Orgdo de Formacdo de Reserva que sejam

obrigados a faltar a suas atividades civis, por forca de exercicio ou manobras, ou

reservistas que sejam chamados, para fins de exercicio de apresentacao das reservas
ou ceriménia civica, do Dia do Reservista, terdo suas faltas abonadas.

17.1. Os alunos terdo até 3 (irés) dias Uuteis para entrar com requerimento,
devidamente comprovado, no Departamento de Registros Académicos.

17.2. Os alunos com requerimento deferido terdo os conteudos das disciplinas,
ministrados durante o periodo de afastamento, repassados pelos professores e
terdo o direito de realizar as avaliagbes perdidas em outra data, em comum

acordo entre o professor e 0 aluno.



17.3. Para o aluno que tiver as faltas abonadas, no Diario de Classe o professor deve
langar o caractere “A” no campo destinado as faltas e registrar a situacdao do
aluno no campo Observacao.

18. Caso o aluno seja o representante do corpo discente da UTFPR na Comissao Nacional
de Avaliacdo da Educacdo Superior (CONAES), tera as faltas abonadas quando
participar de reunides da CONAES em horario coincidente com as atividades
académicas.

18.1. O aluno devera entrar com requerimento, devidamente comprovado, no
Departamento de Registros Académicos antes da data de seu afastamento.

18.2. Os alunos com requerimento deferido terdo os contetudos das disciplinas,
ministrados durante o periodo de afastamento, repassados pelos professores e
terdo o direito de realizar as avaliagbes perdidas em outra data, em comum
acordo entre o professor e o0 aluno.

18.3. Para o aluno que tiver as faltas abonadas, no Diario de Classe o professor deve
lancar o caractere “A” no campo destinado as faltas e registrar a situacdo do
aluno no campo Observacao.

19. Os alunos que por convicgdes religiosas ndo comparecam as aulas ministradas desde
o por do sol de sexta-feira até o pdr do sol de sabado, estardo sujeitos a
acompanhamento especial, solicitado por meio de requerimento, devidamente
comprovado, no Departamento de Registros Académicos.

19.1. Os alunos com requerimento deferido terdo os conteldos das disciplinas
repassados pelos professores e terdo o direito de realizar as avaliacbes em outra
data, em comum acordo entre o professor e o aluno, ou, se nao for possivel, as
avaliagdes serdo feitas por outros meios.

19.2. Todas as faltas das disciplinas serdo computadas, nao havendo abono de faltas.

Os casos omissos a essa Instrucdo Normativa serdo resolvidos pela Diretoria de
Graduacgéao e Educacéo Profissional do Campus.

Essa Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo e sera publicada no
site da PROGRAD (www.utfpr.edu.br/estrutura-universitaria/pro-reitorias/prograd).

Curitiba, 30 de junho de 2010.

Mauricio Alves Mendes
Pro-Reitor de Graduacao e Educacao Profissional



